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Nr. 67/ 08.01.2025

Catre
Unitatile de invatdmant preuniversitar

In atentia doamnei/domnului director
Referitor Completarea normei didactice a cadrelor didactice titulare / debutante in anul scolar
2025-2026
A.
in conformitate cu prevederile Art. 4, alin (1) lit. ¢), lit. ¢), lit. h) si ale punctului 3) din Calendarul
mobilitafii personalului didactic de predare din invdtdmadntul preuniversitar pentru anul scolar 2025-
2026, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru aprobatd prin OME nr. 7495/2024, numitd in continuare
Metodologie, in perioada 8 ianuaric—27 februarie 2025, se soluioneaza la nivelul unitégilor scolare
si al consortiilor scolare, cererile de completare a normei didactice, pentru anul scolar 2025-2026,
ale urmatoarelor categorii de cadre didactice:

» cadre didactice titulare;

» cadre didactice debutante, prevazute la art. 24 alin. (4, 6) din Metodologie;

B.

in perioada 24 februaric — 24 martic 2025, in conformitate cu prevederile punctului 5) din Calendar
se solutioneaza cererile de completare a normei didactice la nivel judetean, in sedinta de repartizare
organizatd la ISJ Mures.

Preciziri:

Etapa de mobilitate a personalului didactic numitd completarea normei didactice de predare-
invitare-evaluare este prevdzuta in art. 4 alin. (1) lit. ¢), lit. ¢) si lit. h) din Metodologie.
Organizarea §i desfasurarea etapei de completare a normei didactice se face 1n conformitate cu
prevederile art. 26-27 si art. 35 din Metodologie.

in cuprinsul art. 26 din Metodologie este definita situatia de reducere de activitate cu cele doui forme:
a) completarea normei didactice - in cazul in care s¢ poate constitui cel putin %2 normé didactica
—art. 26 alin. (1);
b) restrangerea de activitate - in cazul in care nu sc¢ poate constitui cel putin ¥2 norma didactica
— art. 26 alin. (2).

Completarea normei didactice se poate solutiona:
A. in prima etapa:
A.l. la nivelul unitatii titularului / debutantului / angajatului pe durata viabilitatii
postului/catedrei;
A.2. la nivelul consortiului scolar din care face parte unitatea titularului /
debutantului / angajatului pe durata viabilitatii postului/catedrei,
B. in a doua etapd, la nivel judetean, in sedintd organizata de Comisia judeteana de mobilitate
a [SJ Mures.

Pentru ambele situatii, A si B, deciziile de completare a normei didactice sunt emise de inspectorul
scolar general.

Completarea normei didactice poate sa fie aprobatd, conform prevederilor art. 27 alin. (6-8) din

Metodologie:
1) pe perioadd determinatia (anul scolar 2025-2026) pentru urmatoarele categorii de
candidati:
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a) titulari;
b) debutantii prevazuti la art. 24 alin. (4) si (6);
2) pe perioadi nedeterminatii (incepind cu data de 01.09.2025) pentru urmatoarele
categorii de candidati:
a) titulari, in mediul rural, conform specializarii/specializirilor inscrise pe
diploma/ diplomele de studii, daca fracfiunile de norma sunt vacante;
b) titulari, in mediul urban, conform specializirii/ specializarilor inscrise
pe diploma/ diplomele de studii, daca in unititile de invd{amént, in care
au functionat prin completarea normei didactice neintrerupt in ultimii 3
(trei) ani scolari, orele respective sunt vacante si se certifica viabilitatea
acestora de cel putin 2 (doi) ani scolari.
Cadrele didactice titulare pentru care se propune completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminata, in conditiile prezentei Metodologii, inregistreazi dosare la ISJ Mures, conform
Calendarului si participa la sedinta de repartizare organizati la nivel judetean de inspectoratul gcolar
pentru solutionarea completdrilor de norma didacticad de predare, in vederea consemndrii opfiunii
acestora in procesul-verbal.

Contractele individuale de munca (art. 26 alin.9):

e Pe baza deciziei emisd de inspectorul scolar general pentru completarea normei didactice de
predare pe perioadi determinati, directorul/directorii unitafii/unitatilor de invafamant la care
cadrul didactic este titular/angajat incheie cu acesta actul aditional la contractul individual de
muncd; Directorul/directorii unitatii/unitatilor de invatamént in care i s-a completat norma
didactica de predare incheie cu cadrul didactic repartizat un contract individual de munca,
conform prevederilor art. 35 alin. (13).

e Pe baza deciziei de completare a normei didactice de predare pe perioadd nedeterminata,
directorul/directorii unitatii/unitatilor de invatimant la care cadrul didactic titular gi-a completat
norma didacticd de predare incheie cu acesta contractul individual de muncd pe perioada
nedeterminata.

Ordinea de prioritate in solutionarea completirilor de norma:
I. Titulari;
II.  Debutanti - art. 24 alin. (4, 6) din Metodologie;
ITI.  Angajati pe durata viabilitatii postului/catedrei.

In conformitate cu prevederile art. 27 alin. (10), dupa solufionarea cererilor de completare de norma
didactica la nivelul unitatilor de invatamant pentru cadrele didactice titulare, se solufioneazd dupa
aceeasi procedurd previzutd la art. 27 alin. (6) §i (7), cererile de completare a normei didactice pe
perioadd determinatd de un an scolar depuse de cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin.
(4) si (6) cu norma didacticd incompletd, dar cérora li se poate asigura cel pufin jumétate de norma
didactica de predare-invitare-evaluare conform deciziei de repartizare pe post/catedrd.

Perioadele in care se solutioneazi cererile de completare a normei didactice:
A. 8 ianuarie - 27 februaric 2025, la nivelul unitifii scolare, la nivelul consortiului colar, in
perioada constituirii catedrelor, conform prevederilor art. 26-27 din Metodologie;
B. 24 februarie — 24 martie 2025, la nivelul ISJ Mures, in sedintid de repartizare, organizati de
Comisia judeteani de mobilitate, conform prevederilor art. 35 din Metodologie.
Conditii:
o Cererile de completare a normei didactice la nivelul unititii ycolare / al consortiului gcolar se
analizeaza de citre consiliul/consiliile de administratie ale unitatii/unitatilor de invatimant la
care cadrele didactice sunt titulare/angajate - art. 27 alin. (7) din Metodologie;
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o inbaza aprobirii de ciitre consiliul de administratie al unitafii de invatamant a cererii formulate
de cadrul didactic, directorul unitatii de invatamént se adreseazi inspectoratului scolar pentru
emiterea deciziei de completare a normei didactice la nivelul unitatii / consortiului scolar;

e Directorul primeste de la inspectoratul scolar macheta MS_COMPLETARE_2025.xlsx
referitoare la solutionarea completiirilor de normi si comunici prin intermediul documentului
tiparit din machetd, semnat si inregistrat la iesirea din unitatea de invatdmant:

+datele referitoare la completirile de norma aprobate la nivel de unitate scolard;
datele referitoare la completirile de norma aprobate la nivelul consortiului scolar;
datele referitoare la propunerile de completare a normei didactice pe perioadd
nedeterminata (acestea se solufioneazd in sedinid de repartizare la nivel judefean pe
[fractiuni de normd care trebuie publicate in lista posturilor didactice);

+ datele referitoare la completirile de norma nerezolvate, in vederea solutiondrii acestora
in sedinfa de repartizare la nivel judetean (pe perioadd determinati si pe perioadad
nedeterminatd).

o Solutiile de completare a normei didactice la nivelul unititii scolare, al consortiului scolar, se
regisesc in prevederile art. 27, alin. (6), lit. a)-g) din Metodologie.

e Desemnarea cadrelor didactice care se afla in reducere de activitate (completare de normd sau
restriangere de activitate), in etapa de constituire a normei didactice i incadrare a personalului
didactic de predare titular, a cadrelor didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) 51 (6) sia
cadrelor didactice angajate pe perioada viabilititii postului didactic/catedrei, se face, in situafii
care vizeazi doud sau mai multe cadre didactice titulare/angajate la aceeasi specialitate, prin
aplicarea prevederilor art. 26 alin. (3) lit. a)-p) din Metodologie.

e Desemnarea cadrelor didactice care se afla in reducere de activitate (completare de norma sau
restrangere de activitate), pe parcursul anului scolar, se face in situatii care vizeazd doud sau
mai multe cadre didactice titulare/angajate la aceeasi specialitate, prin aplicarea prevederilor art.
26 alin. (4) din Metodologie.

o Dacd reducerea de activitate, carc vizeazi doud sau mai multe persoane titulare/angajate de
aceeasi specialitate la nivelul unei unitdti de invitimaént, nu se solutioneaza prin aplicarea
prevederilor art. 26 alin. (3) sau (4), dupa caz si nici luand in considerare cererile de reducere a
normei didactice de predare a personalului didactic de predare, desemnarea cadrelor didactice
care intrd in reducere de activitate se realizeaza in perioada de constituire a posturilor
didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic de predare titular, conform
prevederilor art. 26 alin, (5-7), astfel:

"  prin organizarea unui concurs;
* prin evaluare obiectivd conform criteriilor din Anexa 2.

Calendar A:

o phni la 21 ianuaric 2025, cadrele didactice se adreseazi in scris consiliului de administratie al

unitatii in care solicitd completarea normei didactice conform modelului de cererii tip:
v Cerere_completare_titulari_2025.docx;
»  Cerere_completare_debutanti_2025.docx;

e 23 ianuarie 2025, consiliul de administratie al unitatii aprobi sau respinge motivat cererea
titularului pentru completarea normei didactice la nivelul unitifii/consoriului;

e 27 ianuaric 2025, se comunicd la ISJ] Mures precum si cadrelor didactice titulare hotérarea
consiliului de administratie al unitatii referitoare la acordul/acordul de principiu/refuzul pentru
completarea normei didactice de predare;

e 29-30 ianuaric 2025, inregistrarea la IS] Mures a contestatiilor referitoare la acordurile/refuzurile
emise de consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant pentru titulari;
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3 februarie 2025, solutionarea in CA al IS] Mures a contestatiilor referitoare la
acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unitatilor de invétamant pentru titulari
si stabilirea listei finale a cadrelor didactice titulare pentru care se acordd completarea normei
didactice de predare.
28-29 ianuarie 2025, completarea normei didactice de predare pe perioadd determinatd pentru
cadrele didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) la nivelul unitatii/unitafilor de
invatdmant/consortiului scolar, cirora li se poate constitui cel putin o jumitate de normé didactica
de predare in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd;
22 ianuarie — 29 ianuarie 2025, organizarea inspectiilor speciale la clasi/probelor practice/orale
de profil; afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului
scolar;
31 ianuarie — 3 februarie 2025, inregistrarea la ISJ Mures contestatiilor referitoare la
acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unitdfilor de Invadfimant pentru
cadrele didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6);
4 februarie 2025, analiza in CA al 1SJ Mures a contestatiilor referitoare la acordurile/refuzurile
emise de consiliile de administratie ale unitétilor de invatamant pentru cadrele didactice debutante
prevazute la art. 24 alin (4) si (6)
27 ianuarie 2025, directorul unititii comunicd inspectoratului scolar prin email
(personal@edums.ro), macheta IST Mures MS_COMPLETARE_2025.x1sx (in format editabil)
care confine situatia propunerilor pentru completarea normei didactice la nivelul unitétii,
consortiului pentru titulari/debutanti precum si situatiile nesolutionate pentru rezolvare la nivel
judetean;

21-27 februarie 2025, ISJ Mures emite si comunica deciziile de completare a normei didactice,

incepand cu data de 1 septembrie 2025.

Calendar B:

24 februaric 2025, se afiseazi la IS] Mures lista tuturor posturilor/catedrelor vacante si
rezervate, complete si incomplete, din care se solutioncazi in gedintd de repartizare
completdrile de norma la nivel judetean;

25 februarie- 3 martie 2025 — titularii/debutantii/angajatii pe durata de viabilitate a catedrei, a
ciror completare de norma /e a fost solufionatd la nivelul unitdtii/consortiului gcolar, depun
dosarele ISJ Mures, dosare intocmite conform cererii tip din Anexa nr.14 la Metodologie (pag.
93-94);

4 martie 2025 - afisarea pe pagina web a inspectoratului scolar a listelor cu punctajele cadrelor
didactice care solicitd solutionarea reducerii de activitate

5-6 martie 2025 - inregistrarea contestatiilor la punctajele acordate

7 martie 2025 — solutionarea contestatiilor la punctajele acordate, in consiliu de administratie al
inspectoratului scolar si afisarea punctajelor finale pe pagina web a inspectoratului scolar;

4-7 martie 2025 — organizarea inspectiilor speciale la clasa, a probelor practice, a probelor orale
pentru ocuparea fractiunilor de norma care necesita susfinerea acestor probe (dacd este cazul),
[4 martie 2025 — sedinta de repartizare, organizatd la nivel judetean, pentru solufionarea
cererilor de completare a normei didactice, pe catedre vacante/rezervate incomplete, conform
prevederilor art. 35, alin. (5) din Metodologie

19-24martie 2025, 1S] Mures emite deciziile de completare a normei didactice, incepénd cu 1
septembrie 2054.

Nota:
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» in sedinta de repartizare, solutionarea cererilor de completare a normei didactice se face pe catedre
vacante/rezervate incomplete si, in mod exceptional, cind acestea s-au epuizat, pe fractiuni din
catedre vacante/rezervate complete

» Cadrele didactice care participi la sedinta de repartizare pentru completarea normei didactice se
ierarhizeazi pe discipline, in baza punctajului rezultat din evaluarea activitaii, conform criteriilor
previzute in Fisa de evaluare, pe liste separate cuprinzind cadrele didactice titulare, cadrele
didactice debutante previzute la art. 24 alin, (4) lit. a) si alin. (6), respectiv cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei cu norma didactici de predare-invatare-evaluare
incompleta.

» [n unititile de invatamant din mediul rural, completarea normei didactice de predare se poate
realiza pe durata unui an scolar ori pe duratd nedeterminati, numai pentru cadrele didactice
titulare, conform specializirii/specializirilor de pe diploma/diplome, cu acordul acestora.

» [n mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminati cadrele didactice titulare care urmeaza si-si completeze norma didacticd cu ore
in unitatile de invifdmant in care au funcfionat prin completarea normei didactice neintrerupt in
ultimii 3 (trei) ani scolari, dacd orele respective sunt vacante si se certificd viabilitatea acestora
pentru o duratd de cel putin 2 (doi) ani gcolari.

Inspector scolar general adjunct,
prof. Levente Mihdaly ANTAL

-

Inspectori scolari MRU,
prof. Liliana URZICA prof. Daniel BENDRIS
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